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二〇一五年一月十四日
机械工程学院2014-2015冬学期本科生监考安排通知
冬学期考试于2015年1月20―1月29日期间进行，为确保考试工作的顺利进行，现将有关事项通知如下：
1.本科生各类课程（含必修课、选修课、辅修课、通识选修课和院系选修课）的考试、考查都在考试期间中进行。学生、教师可以通过《现代教务管理系统》查询具体考试时间、地点等信息，具体网址：http://jwbinfosys.zju.cdu.cn/(进入系统后，在信息查询栏下考试查询条目中进行查询)。
2.考试每天安排四场次，每场分别为：第一场上午8：00－10：00；第二场10：30－12：30；第三场下午2：00－4：00；第四场晚上6：30－8：30。
3.监考教师排定后不得擅自变更。因故确需变更或由他人代替时，必须事先填写《浙江大学监考教师替换申请表》（见附件2），并获得系教务管理部门批准，报本科生院教务处课程与考试中心备案。监考教师不得自行请其他教师、研究生或其他人员代替监考；无故不到或迟到者，按教学事故处理。
4.请监考老师携带《学生考场名单》、《学生座位号》(紫金港校区教学楼的考场名单带有座位号),提前15分钟准时到场并张贴《学生座位号》，要求学生按座位号对号入坐。每个考场的监考在开考20钟后要及时登记缺考学生学号和姓名，《缺考登记表》交巡考老师。
5.考试结束后，监考老师应邀请两名参考学生共同清点试卷并签字确认后，再将《浙江大学考场情况记录表》交给主考老师，由主考老师交开课学院本科生科。
6.监考教师务必严格执行“浙江大学监考人员职责” （见附件3），确保考试工作顺利进行。监考教师应携带校园卡或工作证，并佩戴监考证参加监考；考试前应按监考教师职责要求做好考场考前的清场工作，在黑板上写好规定的板书内容（见附件4）。在监考过程中不得使用手机，并严格要求学生遵守考场纪律。考试结束后将及时通报监考教师履行监考职责的情况。
请各位教师高度重视考风、考纪建设，确保考试工作顺利进行。
附件：
1. 2014-2015冬学期监考安排
2. 《浙江大学监考教师替换申请表》
3. 监考板书内容、《浙江大学监考人员职责》
4. 监考指令和规范用语
附件1：
2014-2015学年冬学期机械学院派监考安排
	▲课程名称
	考试时间
	考试教室
	考试形式
	考场人数
	监考教师1
	监考教师2
	监考教师3
	监考教师4

	大学英语Ⅲ
	2015年01月20日(08:00-10:00)周二
	紫金港东2-203(多)
	　
	97
	梁斌
	雷勇
	蔡昀宁
	　

	大学英语Ⅲ
	2015年01月20日(08:00-10:00)周二
	紫金港西2-215(多)#
	　
	97
	杨建平
	陈芨熙
	张浩
	　

	军事理论
	2015年01月21日(14:00-16:00)周三
	紫金港东2-102(多)
	　
	120
	吕强
	吴世军
	雷勇
	王雯吉

	复变函数与积分变换
	2015年01月22日(08:00-10:00)周四
	玉泉教7-206(多)
	　
	89
	应文隆
	刘昊
	陈芨熙
	　

	理论力学(甲)
	2015年01月22日(10:30-12:30)周四
	紫金港东1B-208(多)#
	　
	73
	叶敏
	吴世军
	　
	　

	理论力学(甲)
	2015年01月22日(10:30-12:30)周四
	紫金港东1B-302(多)
	　
	72
	胡亮
	谢金
	　
	　

	生命科学与生物技术导论
	2015年01月22日(18:30-20:30)周四
	紫金港东1B-202(多)
	闭卷
	80
	唐建军
	徐敬华
	　
	　

	大学物理（甲）Ⅱ
	2015年01月23日(08:00-10:00)周五
	紫金港西1-415(多)
	　
	67
	阮永红
	刘刚
	　
	　

	大学物理（甲）Ⅱ
	2015年01月23日(08:00-10:00)周五
	紫金港西2-101(多)
	　
	114
	李海洋
	徐志农
	蔡昀宁
	　

	运筹学Ⅱ
	2015年01月23日(10:30-12:30)周五
	玉泉教7-102(多)
	　
	28
	甘春标
	刘宏伟
	　
	　

	控制工程基础
	2015年01月23日(10:30-12:30)周五
	玉泉教7-106(多)
	　
	88
	周华/丁凡
	方强
	邬义杰
	　

	马克思主义基本原理概论
	2015年01月23日(14:00-16:00)周五
	紫金港东1A-209(多)
	　
	94
	徐志农
	谢金
	李基拓
	　

	马克思主义基本原理概论
	2015年01月23日(14:00-16:00)周五
	紫金港东2-304(多)
	　
	115
	朱新杰
	胡亮
	纪杨建
	　

	计算机科学基础
	2015年01月23日(15:30-17:00)周五
	紫金港机房
	　
	83
	刘昊
	徐敬华
	张浩
	　

	机械设计（甲）Ⅱ
	2015年01月24日(08:00-10:00)周六
	玉泉教4-301(多)
	　
	69
	顾大强
	高宇
	　
	　

	机械设计（甲）Ⅱ
	2015年01月24日(08:00-10:00)周六
	玉泉教4-406(多)
	　
	54
	李立新
	黄克强
	　
	　

	机械设计（甲）Ⅱ
	2015年01月24日(08:00-10:00)周六
	玉泉教4-401(多)
	　
	76
	汪久根
	林勇刚
	　
	　

	微积分Ⅰ
	2015年01月24日(08:00-10:00)周六
	紫金港西1-404(多)
	　
	99
	朱新杰
	程锦
	金隐霞
	　

	微积分Ⅰ
	2015年01月24日(08:00-10:00)周六
	紫金港西1-105(多)
	　
	126
	何延
	汪延成
	王庆九
	潜平

	电工电子学及实验
	2015年01月24日(10:30-12:30)周六
	紫金港东1A-312(多)
	　
	46
	潘丽萍
	汪延成
	　
	　

	中国近现代史纲要
	2015年01月24日(14:00-16:00)周六
	紫金港东1A-305(多)
	　
	73
	刘伟庭
	钟瑞明
	　
	　

	中国近现代史纲要
	2015年01月24日(14:00-16:00)周六
	紫金港东1A-309(多)
	　
	95
	唐建中
	刘宏伟
	蔡昀宁
	　

	系统建模与仿真
	2015年01月25日(10:30-12:30)周日
	玉泉教4-406(多)
	　
	26
	方水良
	高宇
	　
	　

	机械工程测试技术
	2015年01月25日(10:30-12:30)周日
	玉泉教4-404(多)
	　
	62
	杨克已
	方强
	　
	　

	机械工程测试技术
	2015年01月25日(10:30-12:30)周日
	玉泉教4-410(多)
	　
	42
	周晓军
	刘刚
	　
	　

	现代管理基础
	2015年01月25日(18:30-20:30)周日
	紫金港东1B-204(多)
	开卷
	65
	邢以群
	钟瑞明
	　
	　

	▲课程名称
	考试时间
	考试教室
	考试形式
	考场人数
	监考教师1
	监考教师2
	监考教师3
	监考教师4

	数字电子技术基础
	2015年01月26日(08:00-10:00)周一
	玉泉曹光彪二期-202(多)
	　
	52
	欧阳小平
	王庆九
	　
	　

	数字电子技术基础
	2015年01月26日(08:00-10:00)周一
	玉泉曹光彪二期-201(多)
	　
	49
	沈红
	朱笑丛
	　
	　

	思想道德修养与法律基础
	2015年01月26日(08:00-10:00)周一
	紫金港东2-203(多)
	　
	117
	何再兴
	姚鑫骅
	黄克强
	　

	思想道德修养与法律基础
	2015年01月26日(08:00-10:00)周一
	紫金港东2-202(多)
	　
	150
	沈洪垚
	朱新杰
	林勇刚
	潜平

	概率论与数理统计
	2015年01月26日(10:30-12:30)周一
	紫金港西2-204(多研)
	　
	70
	姚鑫骅
	沈洪垚
	　
	　

	概率论与数理统计
	2015年01月26日(10:30-12:30)周一
	紫金港西2-203(多)#
	　
	70
	朱新杰
	何再兴
	　
	　

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	2015年01月26日(14:00-16:00)周一
	玉泉教4-410(多)
	　
	56
	邬义杰
	纪杨建
	　
	　

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	2015年01月26日(14:00-16:00)周一
	玉泉教4-412(多)
	　
	57
	李立新
	朱伟东
	　
	　

	线性代数
	2015年01月27日(08:00-10:00)周二
	紫金港西1-211(多)
	　
	109
	单监华
	唐建中
	欧阳小平
	　

	线性代数
	2015年01月27日(08:00-10:00)周二
	紫金港西1-315(多)
	　
	92
	钱英
	刘伟庭
	朱笑丛
	　

	数值计算方法
	2015年01月27日(08:00-10:00)周二
	紫金港东1A-305(多)
	　
	47
	杨灿军/李德骏
	张浩
	　
	　

	计算机科学基础
	2015年01月27日(15:30-17:00)周二
	紫金港机房
	　
	95
	陆汉权
	王芳官
	周丽平
	　

	微机原理与接口技术
	2015年01月28日(08:00-10:00)周三
	玉泉教7-106(多)
	　
	83
	王宣银/唐建中/林勇刚/李伟
	朱伟东
	蔡昀宁
	　

	电路与模拟电子技术
	2015年01月28日(10:30-12:30)周三
	紫金港东2-303(多)
	　
	107
	周箭
	孔晓武
	金隐霞
	　

	制造过程与工程
	2015年01月28日(10:30-12:30)周三
	紫金港东2-301(多)
	　
	133
	徐月同/汪延成
	曲巍薇
	王雯吉
	张浩

	工程图学
	2015年01月28日(14:00-16:00)周三
	紫金港东1A-301(多)
	　
	87
	李基拓
	毕运波
	蔡昀宁
	　

	工程图学
	2015年01月28日(14:00-16:00)周三
	紫金港东1A-303(多)
	　
	87
	段桂芳
	金隐霞
	王雯吉
	　

	卫星技术
	2015年01月28日(18:30-20:30)周三
	紫金港东1B-205(多)#
	开卷
	21
	王慧泉
	孔晓武
	　
	　

	日语Ⅲ
	2015年01月29日(08:00-10:00)周四
	紫金港东6-111(六边圆形)(普)
	闭卷
	8
	王楚楚
	王青
	　
	　

	程序设计基础
	2015年01月29日(10:30-12:30)周四
	紫金港东2-204(多)
	　
	109
	白洪欢
	王青
	周丽平
	　

	机械制造工程
	2015年01月29日(10:30-12:30)周四
	玉泉教4-401(多)
	　
	77
	董辉跃/刘刚
	曲巍薇
	　
	　

	机械制造工程
	2015年01月29日(10:30-12:30)周四
	玉泉教4-410(多)
	　
	60
	刘刚/董辉跃
	毕运波
	　
	　


附件2：
浙江大学监考教师替换申请表
	考试课程名称
	
	开课院系
	

	考试时间
	
	考试地点
	

	监考教师信息
	姓名
	

	
	所在单位
	

	
	请假事由
	

	替换教师信息
	姓名
	

	
	所在单位
	

	
	联系电话
	

	院、系审批意见
批准人（签名）         单位公章
     年   月   日


	本科生院备案
 


                                                         本科生院制
附件3：
一、板书内容：
1.考试科目：
2.考试起止时间：
3.请同学们将书包、书籍、笔记本电脑、手机等物品存放在监考教师指定的位置，不得带至考生座位附近，否则作违规处理。
二、浙江大学监考人员职责和巡考人员职责
第五章    监考人员职责
    第二十一条  监考人员应在考试之前30分钟领取试卷，提前15分钟进入考场，在黑板上公布本场考试科目，并做好考试前的试卷分发准备工作。
第二十二条  监考人员应在开考前向学生宣读考试纪律和有关注意事项，宣读考试违纪处分条例的有关规定，要求学生将所有书籍、讲义、笔记、手机、电子辞典、计算器等物品放在指定位置，检查学生隔位就座或按指定位置就座情况，检查、核对学生的有效身份证件，核对应考人数和实考人数。考试开始，准时发卷；考试结束后，监考人员应邀请2名参加考试的学生共同当场清点试卷份数，并由学生代表在记录单相应位置上签字。
第二十三条   监考人员应认真检查学生遵守考试纪律情况，对违反考试纪律的学生，可令其退出考场；迟到20分钟以上的考生，不允许其入考场，以旷考论处。如发现学生有违纪或作弊苗头，应立即给予口头警告；如发现学生有作弊行为，当场认定并收缴作弊物证，收回试卷，令其退出考场，在其考卷上注明“作弊”并签名。考试结束，如实填写《浙江大学考场情况记录表》并签名，对缺考、违纪、作弊的学生及主要情节应作明确的记录和认定。
第二十四条  监考人员应严格遵守教学纪律，认真履行监考职责，自始至终维持好考场秩序。若不认真履行职责，如看书看报、接打手机、聚集聊天、擅离职守、给学生暗示答案，对考场上的违纪作弊行为不加制止、不如实记录或隐瞒不报等，一经查实，视情节轻重给予批评或纪律处分。 
附件4：
监考指令和规范用语
	时间
	指令
	操作内容
	规范化提示用语

	
	
	任课教师应在考试之前30分钟领取试卷。
	

	7：45

10：15

13：45

18：15
	入场
	监考教师到达考场，携带试卷的教师将试卷送达考场。
监考教师清场（请将座位上与考试无关的物品清理干净），布置考场，板书内容见附件。
监考教师清场完毕，考生入场。提醒考生按座位号入座。
	请同学们按照考试座位号就坐。
入座的同学，请将学生证或校园卡或身份证放在课桌靠走道一侧上角，以便查验。
请将书本、有存储功能的文曲星、手机等物品放到教室前指定位置。

	 7：55

10：25

13：55

18：25
	
	广播提醒。
监考人员再次提醒。
	请各位同学再次检查并确认座位附近没有书籍、本子等不得带入的物品。考试期间每隔1小时，老师会提醒考试时间，请同学们务必将手机关机后放在教室前面指定位置。

	 7：57

10：27

13：57

18：27
	发卷

	监考教师在发卷时，提醒考生核对试卷科目与考试科目是否一致，提醒考生在试卷及答题卡规定位置正确书写、填涂姓名及学号。

	请大家核对试卷科目是否正确，填好学号，姓名。填写完毕后请停笔，在打铃后开始答题，请务必遵守。


	8：00

10：30

14：00

18：30
	考试开始
	检查、核对考生有效证件，核查应考人数与实考人数。
每隔1小时提醒考生时间，考试结束前15分钟再次提醒。
在此提醒监考人员：在考场期间，不得看书，接听手机，发送短信，并将手机调为静音，请监考人员自觉遵守。
	考试已进行了1个小时，还有一半的时间，请同学们掌握好时间。
离考试结束还有15分钟，请抓紧答题。

	8：20

10：50

14：20

18：50
	禁止考生入场
	禁止迟到考生入场。
	对迟到考生：同学，非常抱歉，根据考场规则，考试已进行了20分钟以上，不能再入场。

	8：30

11：00

14：30

19：00
	考生可离场
	考生交卷后可离场。

	

	10：00

12：30

16：00

20：30
	考试结束
	宣布停止答题。
监考人员收卷，并填写《浙江大学考场情况记录表》。
	考试结束，请同学们立即停止答题，并将试卷上交。


