机械工程学院考试课程材料自查清单
课程名称：                           课程代码：         
开课时间：20    ~20    学年       学期    考试时间：            
课程类型：通识课   专业基础课   专业课   其他
考试材料清单：
	材料名称
	是否完成

	1、实考试卷     份上交存档
	

	2、空白试卷A卷、B卷各一份上交存档
	

	3、A卷、B卷标准答案（大题需有分步得分点）各一份上交存档
	

	4、含平时成绩、期末成绩和总评成绩的成绩单1份；含专业和总评成绩的成绩单1份，签名后上交存档
	

	5、试卷分析填写规范完整，签名后上交存档
	

	6、教务系统中录入本学期教学日历，打印上交存档
	

	7、平时成绩汇总表
	

	8、课程教学大纲内容完整，考核方式、成绩评定方式等与实际情况相符
	

	9、近三年A卷重复率不超过30%，当年A卷、B卷不重复；卷首课程信息完整
	

	10、考生实考试卷卷首评阅人签全名，卷首标明各题得分，卷面标明各题得分 
	

	11、评分标准（含平时成绩给分说明及平时成绩、期末成绩比例）签名上交存档
	

	[bookmark: _GoBack]12、考场情况记录表、考场签到表上交存档
	


	注：本表逐项打勾确认，并随同其他资料一并上交至学院本科生科存档。



课程教师签名：                                递交日期：
