浙江大学本科生试卷印制流程

    考试前一周，任课教师准备试卷纸质原稿，登录浙江大学现代教务管理系统（http://jwbinfosys.zju.edu.cn/default2.aspx），在“信息维护”-“试卷印刷申请”模块，填写试卷份数、印刷点等相关信息，并打印《浙江大学本科生试卷印刷单》→教师凭《浙江大学本科生试卷印刷单》将试卷纸质原稿送科教服务中心试卷印刷点，科教中心工作人员在网上审核通过后，教师取回《浙江大学本科生试卷领取单》（教师存根联）→科教中心按要求印刷试卷并封存→教师凭《浙江大学本科生试卷领取单》（教师存根联）在约定的时间领取试卷。
浙江大学各校区试卷印制点为：
	校区
	印制地点
	联系人
	电话
	手机

	紫金港
	紫金港校区西二306室
	赵海宝
	88206746
	13738198001




[bookmark: _GoBack]附：任课老师教务管理系统操作步骤
1.任课老师登录教务管理系统，点击“信息维护”下面的“试卷印刷申请”（图1）。
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图1
2．任课老师在弹出的“试卷印刷申请”窗口中（图2），先选择学年学期，然后在“课程列表”中点击需印卷课程的“申请”按钮。
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图2
3．任课老师在申请信息窗口中选择或填写相关资料（图3），先在下面的教学班列表中选择一个教学班印卷或多个教学班一起印卷。如果同一课程的多个任课老师委托其中一位老师一起印卷，受委托老师先勾选“显示所有任课老师的教学班”按钮就会显示所有任课老师的教学班，然后选择委托老师对应的教学班（图4），注意不要误选。选好教学班后再选择“纸张类型”、“印刷地点”（注意教学班所在校区，建议印制点的选择采取就近原则），填写“每份张数”、“白纸张数”。“选课人数”和“补考人数”根据所选教学班自动统计。填好所有资料后点击“提交”按钮，然后再点击“打印”按钮打印“浙江大学本科生试卷印制单”和“浙江大学本科生试卷领取单”（图5）。
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图3
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图4
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图5
4．申请好的印卷信息可以在“已申请列表”中查询（图6），可以打印、修改、删除。
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图6
5．任课老师送交印制单和领取单到印制点，印制点工作人员在教务管理系统中审核确认，图6中的“审核结果”的“未审核”变为“已审核”。
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