实习教学工作程序 

教务部实践教育科制定实习工作手册
↓
各所（室）根据教务部实习工作手册制定本专业实习大纲和实习计划
↓
所（室）按教学计划安排填报一学年实习计划表上交学院
↓
学院汇总学年实习计划表上交教务部实践教育科
↓
教务部实践教育科根据学校年度分配制定实习经费标准分配给院
↓
学院根据学生人数、实习计划把经费分配到所（室）
↓
学院到实践教育科领取实习工作手册、记录本、表格等发给学生
↓
院、系、所具体组织实施实习教学工作
↓
教务部实践教育科会同院系进行期中实习教学工作
↓
院、系、所组织实习教学成绩评定和归档
↓
院组织实习教学交流与总结，以书面总结材料上报实践教育科
↓
实践教育科作全校实习总结与评估



　　 毕业论文（设计）工作程序
教务部实践教育科制订毕业论文（设计）工作规定
↓
学院、各专业根据教务部规定制定毕业论文（设计）指导手册
↓
学院到实践教育科领取毕业论文（设计）工作规定及有关表格并发到各所
↓
各学院、所（室）组织学生毕业论文（设计）选题，填写毕业论文（设计）题目汇总表 
↓
所（室）具体组织实施毕业论文（设计）工作
↓
所（室）期中组织毕业论文（设计）自检、院本科教学科、督导组抽查
↓
教务部实践教育科组织毕业论文（设计）期中检查
↓
院（系）组织毕业论文（设计）答辩及成绩评定工作
↓
教务部实践教育科随机抽取部分学生到学校答辩
↓
学院将毕业论文（设计）总评成绩汇总上报实践教育科
↓
教务部实践教育科对上报毕业论文（设计）成绩进行审核
↓
院（系）选送部分优秀论文（设计）摘要上报教务教育科
↓
教务部实践教育科负责优秀论文（设计）汇编归档系归档 
↓
教务部实践教育科将组织专家按比例对毕业论文（设计）抽查复评


　　 大学生科研训练计划（SRTP）工作程序
组建学校、院二级SRTP指导小组
↓
院、系、所做好宣传、组织、发动工　　　　学生自定科研训练项目形成，
作指导教师形成SRTP项目，并向院本　　 　并向院本科生科领取并填写
科生科领取并填写《浙江大学SRTP立项表》　《浙江大学ＳＲＴＰ立项表》 
↓
院SRTP指导小组对立项项目审核
↓
学校SRTP指导小组审核SRTP立项项目
↓
编写《浙江大学SRTP指南》并发放到各院（系）、小班
↓
学生根据《浙江大学SRTP指南》申请参加有关项目
↓
指导教师选择确定参加项目的学生，院本科生科将此项汇总并报实践科
↓
SRTP项目的实施 
↓
校、院SRTP指导小组对SRTP项目的期中检查
↓
院SRTP指导小组对本院SRTP项目进行结题审核
↓
校SRTP指导小组对全校SRTP工作进行检查、评估
↓
教务部实践教育科对SRTP项目的总结、评估、归档


　　 举办各种学科竞赛和文化学术节工作程序
教务部实践科制定各种竞赛规程
↓
院、系、所做好宣传、组织、发动工作
↓ 
院组织报名并将参赛名单上报教务部
↓
院组织教师对参赛学生进行强化培训
↓
教务部实践教育科会同院组织学生参加竞赛
↓
参赛队指导老师写出竞赛总结和辅导工作量一并上报实践教育科
↓
教务部实践教育科组织专家评审与评奖
↓
学校、教务部组织颁奖大会
↓
教务部实践教育科组织有关人员总结与交流

