机械工程学院户籍证明流程

各位同学：
为进一步规范我院户籍证明办理工作，方便同学们了解相关流程，现根据学校最新要求，将我院户籍证明办理流程规范如下：
登陆教务网，在查询—在校证明栏目下查询并打印在校证明。
将打印好的在校证明交至机械学院团委办公室教1-329霍柄昆老师处进行签字，再到学院办公室教1-321盖章。
携带身份证、校园卡、学生证及已经开好的在校证明去学校保卫处（游泳池边）开相关需要的证明。（保卫处会根据申请用途不同提供不同的证明材料）
本科生需携带在保卫处开好的证明到三墩派出所开最后的户籍证明（可乘坐900路），
注意：若需要开多张户籍证明。需要在保卫处主动提出要求，相关工作人员会根据情况标明。
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