一、出国成绩单等材料开具流程说明

1.办理出国成绩单等相关材料，需先上网站“本科生院出国成绩办理网上预约系统”（http://appo.zju.edu.cn/）进行相关时间段的预约。在“相关信息”处有一些证明材料的中、英文模板可供下载；

2.在预约时间段内至紫金港纳米楼一楼行政办事大厅入口处刷校园卡取号，至112室等待叫号；

3.叫到号码后，可向工作人员提出开具出国成绩单、在读证明、录取花名册等相关材料，其中一些材料需使用校园卡支付相应费用（《服务项目及收费明细》可见“相关信息”，在读证明需提前自行打印）；

普通成绩单开具

若为普通的成绩单证明或有特殊情况，可向学院本科生科负责选课、成绩等信息的钟瑞明老师询问，提出开具申请。钟老师办公地点为教一325.
