· 答辩准备信息录入的步骤
登录管理信息系统（从校内外登录）→我的学位申请→论文答辩准备信息录入 
1. 答辩委员会－选择委员会成员：
 浏览→输入姓名后，查询→在下方弹出的详细信息中选择该专家；如果该专家为答辩主席，请同时选择右侧的主席选项。
注意：此时请不要点击最下方的确定项！ →继续输入第二位专家姓名并查询，其余操作同上。在输入所有答辩组成员名单后，点击最下方的确定项。
如果查询不到外校专家的信息→点击这里增加校外专家→请输入所有打“*”的项目，其中“所在学院”选“机械系”；
另外，请务必填写专家的单位（可能会有重名的专家）→点最下方的“增加”→其他操作与选择校内专家同( 再输入姓名，查询 )。
2. 请输入答辩信息：选择时间、输入地点→录入/ 修改。 
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