附件4：关于赴上海、北京就业的2026届毕业生办理档案寄送、户口迁移基本流程的温馨提醒
[bookmark: _GoBack]签约上海、北京单位的同学，毕业后需要将户口迁移回原籍、由学校寄送档案到可接收单位或回原籍。基本流程提醒如下：
一、档案寄送
1.签约单位是上海、北京的国企央企、政府机构、高校事业单位等可以接收毕业生档案的用人单位的毕业生，请和HR联系缺认可以接收档案，并填写相关信息，后续学院按照填写地址寄送档案。
[bookmark: _Hlk162032243]2.签约单位是民营企业的，一般不能接收毕业生档案，请和用人单位再次联系确认，确实无法接受档案的，档案先寄送回生源地流动人员人事档案管理服务机构（人才市场）。请在就业方案确认时将档案转寄类型选择：回生源地，并填写寄送信息。可点击下方链接查找生源所在地人才市场地址及联系方式，建议先与人才市场电话确认可否接收：
档案地址参考链接（中国人力资源网）：点击此处查看
二、户口迁移
因上海、北京就业的毕业生办理落户手续需要一段时间。故毕业生在离校前应先把在校户口迁移回生源地（原来户口在家的不需办理迁移），等拿到上海、北京落户接收函后，再办理上海、北京落户手续。
三、落户调档流程（以下仅供参考，具体以当地实际政策为主，详情咨询用人单位HR）
1.将所有落户资料提交公司，申请落户。每年5月份进行（博士生随时），回学校办理（可委托办理）。请联系你单位HR或关注有关落户网站通知。（对于上海落户材料，1-5月毕业归属春季毕业生，6-12月毕业归属秋季毕业生）
2.落户申请开始后，按照公司落户要求，提交三方就业协议书、就业推荐表（已交给单位的联系HR提供）、其他落户申请所必须交的材料。
3.等待公司落户批复，前往居住地派出所办理户口准予迁入证明。
4.凭户口准予迁入证明前往户口所在地派出所办理户口迁移证（可委托办理）。
5.凭户口迁移证前往居住地派出所办理落户，拿新身份证、户口本。
原单位已接收档案的同学就此已完成户口迁移和寄送档案的全部工作。档案原寄送回原籍的同学，请继续完成以下流程。
6.凭户口本，前往居住地社区公共事务服务中心办理劳动手册、调档案证明。
7.劳动手册上交公司。
8.凭调档证明前往档案所在地办理档案调取（可委托办理）。
