浙江大学机械工程学系2010级本科生毕业设计（论文）工作指导细则 

各阶段工作的完成时间及要求

一、毕业设计选题与选课：

1.4冬第1-2周推免生、实施卓越计划项目学生完成毕业设计（论文）选题工作。
2.4冬第6周前其他学生完成毕业设计（论文）选题工作。

3.12月底前完成本科生的毕业设计选题工作，毕业设计选题系统关闭。
4.在教务处规定的选课时间段里完成选课工作，一般学生修读《毕业设计（论文）》课程，实施卓越计划项目学生修读《毕业实习与设计》课程。

二、文献阅读与开题报告的中期检查：

1.4冬第9周前推免生、实施卓越计划项目学生完成《文献阅读与开题报告》的全部内容，指导教师在4冬第9-10周组织学生进行《文献阅读与开题报告》中期检查，系本科教学科组织复查。
2.4春第2周前其他同学完成《文献阅读与开题报告》的全部内容，指导教师在4春第4周组织学生进行《文献阅读与开题报告》中期检查，系本科教学科组织复查。
三、毕业设计答辩：

1.4夏第5周五前提交《毕业设计（论文）》装订本送导师评阅、答辩小组老师交叉评阅。
2.4夏第6周五前各专业学科答辩小组组织完成毕业设计答辩。
3.4夏第6周五各专业学科将组织完成各答辩小组毕业设计成绩末位学生参加的公开答辩。
4.4夏第6周五，各专业学科审定《毕业设计（论文）》总评成绩比例是否符合要求、审定获得优秀毕业设计论文的质量和成果评分是否符合要求。通知获3-5%优秀创新毕业设计（论文）的学生向学院本科教学科提交《毕业设计（论文）》千字摘要、申报表电子版，推荐参加校级特优百篇毕业设计（论文）评选。
四、毕业设计资料归档：

1.4夏第6周通过毕业设计答辩的学生完成以下两种资料归档：①《毕业设计（论文）》装订本归档，也即交导师收齐送各专业学科检查是否符合装订要求；②《毕业设计（论文）》装订本电子文档归档，也即把与《毕业设计（论文）》装订本内容一致的电子文档上传到现代教务管理系统。
2.4夏第6周，请各位指导教师上现代教务管理系统检查：毕业设计选题信息（如：课题介绍、任务书、进度表、毕业设计（论文）评语等）是否全部填写完毕，并且正确。
五、毕业设计审核、复查：

1.4夏第7周一、二，各专业学科检查全部学生毕业设计装订本，系组织督导组和部分专家到各专业学科对全部学生的《毕业设计（论文）》装订本进行复评检查，重点检查优秀毕业设计（论文）的质量和成果的内容及评分。
2.4夏第7周三，审核毕业设计成绩，输入现代教务系统。

3.4夏第7周四、五，毕业设计工作全部结束，各专业学科的毕业设计（论文）装订本全部送交系本科生科存档，接受学校教学督导的复查。系网公布2010级获校级优秀创新毕业设计（论文）学生和指导教师名单。 
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