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机械工程学院
2014-2015冬学期
考试工作手册
（任课老师）
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二〇一五年一月十四日
机械学院2014-2015冬学期本科生考试安排的通知（任课老师）
冬学期考试于2015年1月20―29日期间进行，为确保考试工作的顺利进行，现将有关事项通知如下：
一．考试安排
1.本科生各类课程（含必修课、选修课、辅修课、通识选修课和院系选修课）的考试、考查都在考试期间中进行。学生、教师可以通过《现代教务管理系统》查询具体考试时间、地点等信息，具体网址：http://jwbinfosys.zju.cdu.cn/(进入系统后，在信息查询栏下考试查询条目中进行查询)。
2.考试每天安排四场次，每场分别为：第一场上午8：00－10：00；第二场10：30－12：30；第三场下午2：00－4：00；第四场晚上6：30－8：30。
3.考试结束后，主考老师将《浙江大学考场情况记录表》交系本科生办。
二．试卷印制
具体操作见本科生试卷印制新流程的通知（网址为：http://jwbinfosys.zju.edu.cn/wbwj/关于实施浙江大学本科生试卷印制新流程的通知（终稿）.mht）。同时考试试卷必须使用浙江大学统一制定的试卷卷首式样，注明考试课程名称、考试学年学期、考试所需时间（笔试时间一般为2小时），并注明是否闭（开）卷、允许带入考场的特殊用品等信息。
三、成绩录入
成绩录入密码由现代教务系统自动发送到各任课老师的邮箱（即个人简介中所填写的邮箱），请务必在考试结束后三天内将成绩录入系统，否则系统将自动关闭无法录入成绩。
修改成绩由教师自行操作。程序为：登录成绩更正→学期输入→选择→输入学生学号→更正成绩→保存→打印一式两份并签名后交系本科生科。
四、提交材料
请各位老师在考试结束后一周内将考试材料交到教1-325本科生科办公室，具体包括：
1、空白试卷A、B各一份；
2、评分标准（考核总评分组成比例等其他相关材料）；
3、标准答案一份（本次考试使用的试卷）；
4、成绩单一套（其中含平时成绩一份，只含总评成绩一式两份，并用水笔签名）；
5、所有学生试卷（或作业、实验报告、论文、光盘等）；
6、试卷分析一份（选填相关栏目，并用水笔签名）；
7、教学日历；
8、考场情况记录表；
9、双语教学的任课老师请交批改后的优秀和中等水平的学生试卷复印件各一份；
 

附件：
1.2014-2015冬学期考试安排表（以系统查询为准，供参考）
2. 试卷卷首
3. 印制试卷新流程
附件1：2014-2015学年冬学期机械学院任课老师与监考老师安排
	课程名称
	任课教师
	考试教室
	▲考试时间
	考场人数
	监考教师1
	监考教师2
	监考教师3
	监考教师4

	大学英语Ⅲ
	杨建平
	紫金港西2-215(多)#
	2015年01月20日(08:00-10:00)
	97
	杨建平
	陈芨熙
	张浩
	　

	现代控制理论
	雷勇
	玉泉教4-302(多)
	2015年01月20日(08:00-10:00)
	76
	雷勇
	交论文
	　
	　

	大学英语Ⅲ
	梁斌
	紫金港东2-203(多)
	2015年01月20日(08:00-10:00)
	97
	梁斌
	雷勇
	蔡昀宁
	　

	工程训练
	周继烈/徐志农
	紫金港东2-102(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	107
	周继烈/徐志农
	李惠忠
	张昱
	　

	工程训练
	周继烈/徐志农
	紫金港东2-103(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	107
	唐奕
	陈鹏飞
	龚淑君
	　

	工程训练
	周继烈/徐志农
	紫金港东2-104(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	107
	周红
	王巍贺
	杨莹春
	　

	工程训练
	周继烈/徐志农
	紫金港东2-201(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	140
	徐镜春
	王总辉
	张克俊
	厉向东

	工程训练
	周继烈/徐志农
	紫金港东2-202(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	140
	李冬雪
	田翔
	张巧生
	胡宁

	工程训练
	周继烈/徐志农
	紫金港东2-203(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	109
	钱湘群
	陈幸祎
	邵咏妮
	　

	工程训练
	徐志农/周继烈
	紫金港东2-204(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	99
	徐志农/周继烈
	姜伟
	程鹏
	　

	工程训练
	徐志农/周继烈
	紫金港东2-303(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	98
	施红军
	王子立
	孙颖
	　

	工程训练
	徐志农/周继烈
	紫金港东2-302(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	132
	翁恺
	李石坚
	陶煜波
	高晴

	工程训练
	徐志农/周继烈
	紫金港东2-301(多)
	2015年01月20日(14:00-16:00)
	132
	李明宇
	杨青
	时尧成
	　

	军事理论
	吕强
	紫金港东2-102(多)
	2015年01月21日(14:00-16:00)
	120
	吕强
	吴世军
	雷勇
	王雯吉

	复变函数与积分变换
	应文隆
	玉泉教7-206(多)
	2015年01月22日(08:00-10:00)
	89
	应文隆
	刘昊
	陈芨熙
	　

	理论力学(甲)
	叶敏
	紫金港东1B-302(多)
	2015年01月22日(10:30-12:30)
	71
	胡亮
	谢金
	　
	　

	理论力学(甲)
	叶敏
	紫金港东1B-208(多)#
	2015年01月22日(10:30-12:30)
	73
	叶敏
	吴世军
	　
	　

	生命科学与生物技术导论
	唐建军
	紫金港东1B-202(多)
	2015年01月22日(18:30-20:30)
	80
	唐建军
	徐敬华
	　
	　

	大学物理（甲）Ⅱ
	阮永红
	紫金港西1-415(多)
	2015年01月23日(08:00-10:00)
	67
	阮永红
	刘刚
	　
	　

	大学物理（甲）Ⅱ
	李海洋
	紫金港西2-101(多)
	2015年01月23日(08:00-10:00)
	113
	李海洋
	徐志农
	蔡昀宁
	　

	控制工程基础
	周华/丁凡
	玉泉教7-106(多)
	2015年01月23日(10:30-12:30)
	88
	周华/丁凡
	方强
	邬义杰
	　

	运筹学Ⅱ
	甘春标
	玉泉教7-102(多)
	2015年01月23日(10:30-12:30)
	28
	甘春标
	刘宏伟
	　
	　

	马克思主义基本原理概论
	詹兴敏
	紫金港东1A-209(多)
	2015年01月23日(14:00-16:00)
	94
	徐志农
	谢金
	李基拓
	　

	马克思主义基本原理概论
	浦永春
	紫金港东2-304(多)
	2015年01月23日(14:00-16:00)
	115
	朱新杰
	胡亮
	纪杨建
	　

	计算机科学基础
	孟炳泉
	紫金港机房
	2015年01月23日(15:30-17:00)
	83
	刘昊
	徐敬华
	张浩
	　

	机械设计（乙）
	詹建潮
	玉泉教4-426(多)
	2015年01月24日(08:00-10:00)
	47
	詹建潮
	顾超华
	　
	　

	机械设计（甲）Ⅱ
	汪久根
	玉泉教4-401(多)
	2015年01月24日(08:00-10:00)
	76
	汪久根
	林勇刚
	　
	　

	机械设计（甲）Ⅱ
	汪久根
	玉泉教4-406(多)
	2015年01月24日(08:00-10:00)
	53
	李立新
	黄克强
	　
	　

	机械设计（甲）Ⅱ
	顾大强
	玉泉教4-301(多)
	2015年01月24日(08:00-10:00)
	69
	顾大强
	高宇
	　
	　

	机械设计（甲）Ⅱ
	顾大强
	玉泉教4-302(多)
	2015年01月24日(08:00-10:00)
	71
	黄兰芳
	郑成航
	　
	　

	微积分Ⅰ
	何延
	紫金港西1-105(多)
	2015年01月24日(08:00-10:00)
	126
	何延
	汪延成
	王庆九
	潜平

	微积分Ⅰ
	李将云
	紫金港西1-404(多)
	2015年01月24日(08:00-10:00)
	99
	朱新杰
	程锦
	金隐霞
	　

	电工电子学及实验
	潘丽萍
	紫金港东1A-312(多)
	2015年01月24日(10:30-12:30)
	46
	潘丽萍
	汪延成
	　
	　

	中国近现代史纲要
	朱培霞
	紫金港东1A-309(多)
	2015年01月24日(14:00-16:00)
	95
	唐建中
	刘宏伟
	蔡昀宁
	　

	中国近现代史纲要
	朱培霞
	紫金港东1A-305(多)
	2015年01月24日(14:00-16:00)
	73
	刘伟庭
	钟瑞明
	　
	　

	机械工程测试技术
	杨克已
	玉泉教4-404(多)
	2015年01月25日(10:30-12:30)
	62
	杨克已
	方强
	　
	　

	机械工程测试技术
	周晓军
	玉泉教4-410(多)
	2015年01月25日(10:30-12:30)
	40
	周晓军
	刘刚
	　
	　

	系统建模与仿真
	方水良
	玉泉教4-406(多)
	2015年01月25日(10:30-12:30)
	26
	方水良
	高宇
	　
	　

	现代管理基础
	邢以群
	紫金港东1B-204(多)
	2015年01月25日(18:30-20:30)
	65
	邢以群
	李玉良
	　
	　

	数字电子技术基础
	沈红
	玉泉曹光彪二期-201(多)
	2015年01月26日(08:00-10:00)
	49
	沈红
	朱笑丛
	　
	　

	数字电子技术基础
	沈红
	玉泉曹光彪二期-202(多)
	2015年01月26日(08:00-10:00)
	52
	欧阳小平
	王庆九
	　
	　

	思想道德修养与法律基础
	梁清华
	紫金港东2-202(多)
	2015年01月26日(08:00-10:00)
	150
	沈洪垚
	朱新杰
	林勇刚
	潜平

	思想道德修养与法律基础
	梁清华
	紫金港东2-203(多)
	2015年01月26日(08:00-10:00)
	117
	何再兴
	姚鑫骅
	黄克强
	　

	概率论与数理统计
	张帼奋
	紫金港西2-203(多)#
	2015年01月26日(10:30-12:30)
	70
	朱新杰
	何再兴
	　
	　

	概率论与数理统计
	张帼奋
	紫金港西2-204(多研)
	2015年01月26日(10:30-12:30)
	70
	姚鑫骅
	沈洪垚
	　
	　

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	舒泽虎
	玉泉教4-412(多)
	2015年01月26日(14:00-16:00)
	57
	李立新
	朱伟东
	　
	　

	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	舒泽虎
	玉泉教4-410(多)
	2015年01月26日(14:00-16:00)
	56
	邬义杰
	纪杨建
	　
	　

	线性代数
	钱英
	紫金港西1-315(多)
	2015年01月27日(08:00-10:00)
	92
	钱英
	刘伟庭
	朱笑丛
	　

	线性代数
	单监华
	紫金港西1-211(多)
	2015年01月27日(08:00-10:00)
	109
	单监华
	唐建中
	欧阳小平
	　

	机械制造基础
	高重阳
	紫金港东1A-209(多)
	2015年01月27日(08:00-10:00)
	61
	高重阳
	交论文
	　
	　

	数值计算方法
	杨灿军/李德骏
	紫金港东1A-305(多)
	2015年01月27日(08:00-10:00)
	47
	杨灿军/李德骏
	张浩
	　
	　

	计算机科学基础
	陆汉权
	紫金港机房
	2015年01月27日(15:30-17:00)
	95
	陆汉权
	王芳官
	周丽平
	　

	微机原理与接口技术
	王宣银/唐建中/林勇刚/李伟
	玉泉教7-106(多)
	2015年01月28日(08:00-10:00)
	83
	王宣银/唐建中/林勇刚/李伟
	朱伟东
	蔡昀宁
	　

	电路与模拟电子技术
	周箭
	紫金港东2-303(多)
	2015年01月28日(10:30-12:30)
	104
	周箭
	孔晓武
	金隐霞
	　

	制造过程与工程
	徐月同/汪延成
	紫金港东2-301(多)
	2015年01月28日(10:30-12:30)
	133
	徐月同/汪延成
	曲巍崴
	王雯吉
	张浩

	工程图学
	李基拓
	紫金港东1A-301(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	87
	李基拓
	毕运波
	蔡昀宁
	　

	工程图学
	徐敬华
	紫金港东1B-208(多)#
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	81
	徐敬华
	梁波
	郑音飞
	　

	工程图学
	程锦
	紫金港东1A-201(多研)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	87
	程锦
	柴春雷
	寿黎但
	　

	工程图学
	高一聪
	紫金港东1B-410(多研)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	80
	高一聪
	陈鹏飞
	　
	　

	工程图学
	刘晓健
	紫金港东1B-304(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	84
	刘晓健
	洪奇军
	王青
	　

	工程图学
	段桂芳
	紫金港东1A-303(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	87
	段桂芳
	金隐霞
	王雯吉
	　

	工程图学
	李凌丰
	紫金港东2-104(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	82
	李凌丰
	蔡黄菊
	蔡吉清
	委育秀

	工程图学
	何再兴
	紫金港东1A-309(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	86
	何再兴
	黄兰芳
	刘理
	　

	工程图学
	陈婕
	紫金港东1B-306(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	79
	陈婕
	王子立
	　
	　

	工程图学
	裘乐淼
	紫金港东1A-403(多研)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	83
	裘乐淼
	蒋斌波
	魏作君
	　

	工程图学
	王进
	紫金港东1B-302(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	84
	王进
	朱京生
	胡小倩
	　

	工程图学
	赵昕玥
	紫金港东1B-310(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	83
	赵昕玥
	顾淑霞
	戴爱敏
	　

	工程图学
	冯毅雄
	紫金港东1B-210(多)#
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	84
	冯毅雄
	应迪清
	黄正亮
	　

	工程图学
	刘振宇/段桂芳
	紫金港东1A-209(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	83
	刘振宇/段桂芳
	宋耀发
	徐晓峰
	　

	工程图学
	伊国栋
	紫金港东1A-203(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	85
	伊国栋
	任召辉
	李军伟
	　

	工程图学
	周勇光
	紫金港东2-204(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	107
	钱国正
	黄强
	白亚男
	　

	工程图学
	黄长林
	紫金港东2-301(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	125
	杨再跃
	徐祖华
	侯迪波
	王保良

	工程图学
	李凌丰
	紫金港东2-103(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	86
	施红军
	龚淑君
	张昱
	　

	工程图学
	黄长林
	紫金港东2-302(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	125
	黄长林
	郭亚芳
	陈启和
	王永维

	工程图学
	费少梅
	紫金港东1B-204(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	86
	傅晓程
	樊伟敏
	王飞
	　

	工程图学
	费少梅
	紫金港东1B-202(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	86
	潘新花
	袁广中
	李恒博
	　

	工程图学
	费少梅/陆国栋
	紫金港东1B-206(多)#
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	80
	费少梅/陆国栋
	黄运操
	严勇
	　

	工程图学
	张树有
	紫金港东2-304(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	88
	张树有
	王征科
	凌君
	　

	工程图学
	金逸峰
	紫金港东2-203(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	111
	张磊
	刘东
	邱文法
	　

	工程图学
	金逸峰
	紫金港东2-201(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	143
	金逸峰
	孙耘子
	朱长青
	曾凡荣

	工程图学
	李凌丰
	紫金港东2-102(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	94
	金涛
	张志新
	叶丽丹
	　

	工程图学
	周勇光
	紫金港东2-202(多)
	2015年01月28日(14:00-16:00)
	140
	周勇光
	黄兰芳
	王云龙
	杨卫

	卫星技术
	王慧泉
	紫金港东1B-205(多)#
	2015年01月28日(18:30-20:30)
	21
	王慧泉
	孔晓武
	　
	　

	日语Ⅲ
	王楚楚
	紫金港东6-111(六边圆形)(普)
	2015年01月29日(08:00-10:00)
	8
	王楚楚
	王青
	　
	　

	程序设计基础
	白洪欢
	紫金港东2-204(多)
	2015年01月29日(10:30-12:30)
	109
	白洪欢
	王青
	周丽平
	　

	机械制造工程
	董辉跃/刘刚
	玉泉教4-401(多)
	2015年01月29日(10:30-12:30)
	77
	董辉跃/刘刚
	曲巍崴
	　
	　

	机械制造工程
	刘刚/董辉跃
	玉泉教4-410(多)
	2015年01月29日(10:30-12:30)
	58
	刘刚/董辉跃
	毕运波
	　
	　


附件2：试卷卷首
浙江大学20    –20    学年    学期
《                     》课程期末考试试卷
课程号：  __________，开课学院：___________
考试试卷：A卷、B卷（请在选定项上打√）
考试形式：闭、开卷（请在选定项上打√），允许带___________入场
考试日期：       年    月    日,考试时间：        分钟
诚信考试，沉着应考，杜绝违纪。
考生姓名：              学号：              所属院系：            _
	题序
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	总 分

	得分
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	评卷人
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件3：
关于实施浙江大学本科生试卷印制新流程的通知


为了规范本科生试卷印制，适应信息化管理的需要，本科生院教务处经研究讨论并征求广大院（系）教学管理人员、任课老师的意见，特制订以下操作流程：
1、 任课老师在教务管理系统中填写并打印“浙江大学本科生试卷印制单”（简称“印制单”）和“浙江大学本科生试卷领取单”（简称“领取单”）。
2、 任课老师在印制单上填写“委托人”和“联系电话”后，将印制单和领取单送交到相应校区的印制点。
浙江大学各校区试卷印制点为：
	校区
	印制地点
	联系人
	电话

	紫金港
	紫金港校区西二306室
	赵海宝
	88206746

	玉泉
	玉泉校区原浙大印制厂
	胡向阳
	87951065

	西溪
	西溪校区图书馆一楼东北侧教材服务部
	胡自劭
	88273016

	华家池
	华家池校区行政楼东楼108室教材服务部
	罗升佳
	86971296


3、 印制点负责人通过教务管理系统核对试卷印制信息有效，经双方协商后由任课老师在印制单上填写好“预约领卷时间”留印制点保存。500份以内请提前3天预约，500份以上请提前1周预约。
4、 印制点负责人在领取单上签名并填写“预约领卷时间”后交任课老师。
5、 任课老师凭领取单并按其上的“预约领卷时间”到印制点领取试卷，核准无误后在领取单上签名，并交印制点备存。
6、 每学年冬学期、春学期开学第一周，后勤集团所属浙江大学印务中心（或教材服务中心）汇总各试卷印制点的印制单及上个长学期的本科生试卷印制汇总表，交教务处课程与考试中心。
7、 教务处课程与考试中心依据教务管理系统对本科生试卷印制汇总表及印制单进行校对，对有出入的部分与后勤集团所属浙江大学印务中心（或教材服务中心）复核。
8、 教务处根据经复核的试卷印制数量支付给后勤集团所属浙江大学印务中心（或教材服务中心）试卷印制费用。
本试卷印制流程从2009-2010冬学期期末考试开始实施。请各学院（系）教学科或教学管理人员尽快通知到所有本科教学任课教师。
为防止试卷印制流程在实施前期有疏漏，教务处课程与考试中心特别安排因各种原因无法从教务管理系统上正常打印“浙江大学本科生试卷印制单”的教师可以直接到课程与考试中心打印，有问题也可以直接到教务处课程与考试中心咨询。课程与考试中心地址为：紫金港校区东一B102-3；联系电话：88206187；联系人：谷辉。
本科生院教务处
2009-10-22

附：任课老师教务管理系统操作步骤
1． 任课老师登录教务管理系统，点击“信息维护”下面的“试卷印刷申请”（图1）。
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图1

2．任课老师在弹出的“试卷印刷申请”窗口中（图2），先选择学年学期，然后在“课程列表”中点击需印卷课程的“申请”按钮。
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图2

3．任课老师在申请信息窗口中选择或填写相关资料（图3），先在下面的教学班列表中选择一个教学班印卷或多个教学班一起印卷。如果同一课程的多个任课老师委托其中一位老师一起印卷，受委托老师先勾选“显示所有任课老师的教学班”按钮就会显示所有任课老师的教学班，然后选择委托老师对应的教学班（图4），注意不要误选。选好教学班后再选择“纸张类型”、“印刷地点”（注意教学班所在校区，建议印制点的选择采取就近原则），填写“每份张数”、“白纸张数”。“选课人数”和“补考人数”根据所选教学班自动统计。填好所有资料后点击“提交”按钮，然后再点击“打印”按钮打印“浙江大学本科生试卷印制单”和“浙江大学本科生试卷领取单”（图5）。
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图3
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图4
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图5

4．申请好的印卷信息可以在“已申请列表”中查询（图6），可以打印、修改、删除。
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图6

5．任课老师送交印制单和领取单到印制点，印制点工作人员在教务管理系统中审核确认，图6中的“审核结果”的“未审核”变为“已审核”。
