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二〇一五年四月二十日
机械工程学院2014-2015春学期本科生监考安排通知
春学期考试于2015年5月4―6日期间进行，为确保考试工作的顺利进行，现将有关事项通知如下：
1.本科生各类课程（含必修课、选修课、辅修课、通识选修课和院系选修课）的考试、考查都在考试期间中进行。学生、教师可以通过《现代教务管理系统》查询具体考试时间、地点等信息，具体网址：http://jwbinfosys.zju.cdu.cn/(进入系统后，在信息查询栏下考试查询条目中进行查询)。
2.考试每天安排四场次，每场分别为：第一场上午8：00－10：00；第二场10：30－12：30；第三场下午2：00－4：00；第四场晚上6：30－8：30。
3.监考教师排定后不得擅自变更。因故确需变更或由他人代替时，必须事先填写《浙江大学监考教师替换申请表》（见附件2），并获得系教务管理部门批准，报本科生院教务处课程与考试中心备案。监考教师不得自行请其他教师、研究生或其他人员代替监考；无故不到或迟到者，按教学事故处理。
4.请监考老师携带《学生考场名单》、《学生座位号》(紫金港校区教学楼的考场名单带有座位号),提前15分钟准时到场并张贴《学生座位号》，要求学生按座位号对号入坐。每个考场的监考在开考20钟后要及时登记缺考学生学号和姓名，《缺考登记表》交巡考老师。
5.考试结束后，监考老师应邀请两名参考学生共同清点试卷并签字确认后，再将《浙江大学考场情况记录表》交给主考老师，由主考老师交开课学院本科生科。
6.监考教师务必严格执行“浙江大学监考人员职责” （见附件3），确保考试工作顺利进行。监考教师应携带校园卡或工作证，并佩戴监考证参加监考；考试前应按监考教师职责要求做好考场考前的清场工作，在黑板上写好规定的板书内容（见附件4）。在监考过程中不得使用手机，并严格要求学生遵守考场纪律。考试结束后将及时通报监考教师履行监考职责的情况。
请各位教师高度重视考风、考纪建设，确保考试工作顺利进行。
附件：
1. 2014-2015春学期监考安排
2. 《浙江大学监考教师替换申请表》
3. 监考板书内容、《浙江大学监考人员职责》
4. 监考指令和规范用语
附件1：
2014-2015学年春学期机械工程学院派监考安排
	▲课程名称
	考试时间
	考试教室
	考场人数
	监考教师1
	监考教师2
	监考教师3
	监考教师4

	数控技术与装备自动化
	2015年05月04日(08:00-10:00)
	玉泉曹光彪二期-103(多)
	65
	邬义杰/沈洪垚
	徐志农
	
	

	工程化学
	2015年05月04日(08:00-10:00)
	紫金港东2-103(多)
	112
	李宁
	王庆九
	孔晓武
	

	工程化学
	2015年05月04日(08:00-10:00)
	紫金港东1B-206(多)#
	69
	姚加
	胡亮
	
	

	电机控制与拖动
	2015年05月04日(08:00-10:00)
	玉泉教4-301(多)
	78
	李伟/金波
	何再兴
	
	

	数控技术与装备自动化
	2015年05月04日(08:00-10:00)
	玉泉曹光彪二期-104(多)
	43
	傅建中/沈洪垚
	姚鑫骅
	
	

	互换性与技术测量
	2015年05月04日(10:30-12:30)
	紫金港东2-201(多)
	128
	杨辰龙
	王庆九
	孔晓武
	朱新杰

	工程流体力学（乙）
	2015年05月04日(10:30-12:30)
	紫金港东1B-310(多)
	85
	阮晓东/傅新
	胡亮
	徐敬华
	

	数字电路分析与设计
	2015年05月05日(08:00-10:00)
	紫金港东1B-310(多)
	55
	林平
	朱新杰
	
	

	工程材料
	2015年05月05日(08:00-10:00)
	紫金港东1B-202(多)
	85
	吴进明
	汪延成
	沈洪垚
	刘涛

	机械制图及CAD基础
	2015年05月05日(10:30-12:30)
	紫金港东1B-210(多)#
	71
	黄长林
	刘涛
	
	

	机械制图及CAD基础
	2015年05月05日(10:30-12:30)
	紫金港东1B-208(多)#
	67
	费少梅
	汪延成
	
	

	机械制图及CAD基础
	2015年05月05日(10:30-12:30)
	紫金港东1B-216(多)
	56
	冯毅雄/伊国栋
	沈洪垚
	
	

	计算机控制技术
	2015年05月05日(10:30-12:30)
	玉泉教7-108(多)
	54
	雷勇/唐建中
	刘刚
	
	

	计算机辅助设计与制造
	2015年05月05日(10:30-12:30)
	玉泉教7-106(多)
	108
	毕运波
	姚鑫骅
	徐敬华
	

	机电控制技术
	2015年05月05日(14:00-16:00)
	玉泉教7-506(多)
	79
	梅德庆
	刘刚
	
	

	微积分Ⅱ
	2015年05月06日(08:00-10:00)
	紫金港西2-313(多)
	100
	贾厚玉
	吴世军
	谢金
	

	微积分Ⅱ
	2015年05月06日(08:00-10:00)
	紫金港西1-404(多)
	97
	朱静芬
	刘昊
	朱新杰
	

	传感与检测技术
	2015年05月06日(08:00-10:00)
	玉泉教4-302(多)
	80
	陈章位
	方强
	刘宏伟
	

	自动化制造系统
	2015年05月06日(08:00-10:00)
	玉泉教4-306(多)
	54
	邬义杰
	何再兴
	
	

	可编程控制器与嵌入式系统
	2015年05月06日(14:00-16:00)
	玉泉教7-506(多)
	70
	金波/陶国良
	刘宏伟
	
	

	大学生心理健康
	2015年05月06日(18:30-20:30)
	紫金港东2-102(多)
	103
	马建青
	潜平
	金隐霞
	


附件2：
浙江大学监考教师替换申请表
	考试课程名称
	
	开课院系
	

	考试时间
	
	考试地点
	

	监考教师信息
	姓名
	

	
	所在单位
	

	
	请假事由
	

	替换教师信息
	姓名
	

	
	所在单位
	

	
	联系电话
	

	院、系审批意见
批准人（签名）         单位公章
     年   月   日


	本科生院备案
 


                                                         本科生院制
附件3：
一、板书内容：
1.考试科目：
2.考试起止时间：
3.请同学们将书包、书籍、笔记本电脑、手机等物品存放在监考教师指定的位置，不得带至考生座位附近，否则作违规处理。
二、浙江大学监考人员职责和巡考人员职责
第五章    监考人员职责
    第二十一条  监考人员应在考试之前30分钟领取试卷，提前15分钟进入考场，在黑板上公布本场考试科目，并做好考试前的试卷分发准备工作。
第二十二条  监考人员应在开考前向学生宣读考试纪律和有关注意事项，宣读考试违纪处分条例的有关规定，要求学生将所有书籍、讲义、笔记、手机、电子辞典、计算器等物品放在指定位置，检查学生隔位就座或按指定位置就座情况，检查、核对学生的有效身份证件，核对应考人数和实考人数。考试开始，准时发卷；考试结束后，监考人员应邀请2名参加考试的学生共同当场清点试卷份数，并由学生代表在记录单相应位置上签字。
第二十三条   监考人员应认真检查学生遵守考试纪律情况，对违反考试纪律的学生，可令其退出考场；迟到20分钟以上的考生，不允许其入考场，以旷考论处。如发现学生有违纪或作弊苗头，应立即给予口头警告；如发现学生有作弊行为，当场认定并收缴作弊物证，收回试卷，令其退出考场，在其考卷上注明“作弊”并签名。考试结束，如实填写《浙江大学考场情况记录表》并签名，对缺考、违纪、作弊的学生及主要情节应作明确的记录和认定。
第二十四条  监考人员应严格遵守教学纪律，认真履行监考职责，自始至终维持好考场秩序。若不认真履行职责，如看书看报、接打手机、聚集聊天、擅离职守、给学生暗示答案，对考场上的违纪作弊行为不加制止、不如实记录或隐瞒不报等，一经查实，视情节轻重给予批评或纪律处分。 
附件4：
监考指令和规范用语
	时间
	指令
	操作内容
	规范化提示用语

	
	
	任课教师应在考试之前30分钟领取试卷。
	

	7：45

10：15

13：45

18：15
	入场
	监考教师到达考场，携带试卷的教师将试卷送达考场。
监考教师清场（请将座位上与考试无关的物品清理干净），布置考场，板书内容见附件。
监考教师清场完毕，考生入场。提醒考生按座位号入座。
	请同学们按照考试座位号就坐。
入座的同学，请将学生证或校园卡或身份证放在课桌靠走道一侧上角，以便查验。
请将书本、有存储功能的文曲星、手机等物品放到教室前指定位置。

	 7：55

10：25

13：55

18：25
	
	广播提醒。
监考人员再次提醒。
	请各位同学再次检查并确认座位附近没有书籍、本子等不得带入的物品。考试期间每隔1小时，老师会提醒考试时间，请同学们务必将手机关机后放在教室前面指定位置。

	 7：57

10：27

13：57

18：27
	发卷

	监考教师在发卷时，提醒考生核对试卷科目与考试科目是否一致，提醒考生在试卷及答题卡规定位置正确书写、填涂姓名及学号。

	请大家核对试卷科目是否正确，填好学号，姓名。填写完毕后请停笔，在打铃后开始答题，请务必遵守。


	8：00

10：30

14：00

18：30
	考试开始
	检查、核对考生有效证件，核查应考人数与实考人数。
每隔1小时提醒考生时间，考试结束前15分钟再次提醒。
在此提醒监考人员：在考场期间，不得看书，接听手机，发送短信，并将手机调为静音，请监考人员自觉遵守。
	考试已进行了1个小时，还有一半的时间，请同学们掌握好时间。
离考试结束还有15分钟，请抓紧答题。

	8：20

10：50

14：20

18：50
	禁止考生入场
	禁止迟到考生入场。
	对迟到考生：同学，非常抱歉，根据考场规则，考试已进行了20分钟以上，不能再入场。

	8：30

11：00

14：30

19：00
	考生可离场
	考生交卷后可离场。

	

	10：00

12：30

16：00

20：30
	考试结束
	宣布停止答题。
监考人员收卷，并填写《浙江大学考场情况记录表》。
	考试结束，请同学们立即停止答题，并将试卷上交。


