附件4：

监考指令和规范用语
	时间
	指令
	操作内容
	规范化提示用语

	
	
	任课教师应在考试之前30分钟领取试卷。
	

	7：45

10：15

13：45

18：15
	入场
	监考教师到达考场，携带试卷的教师将试卷送达考场。
监考教师清场（请将座位上与考试无关的物品清理干净），布置考场，板书内容见附件。
监考教师清场完毕，考生入场。提醒考生按座位号入座。
	请同学们按照考试座位号就坐。
入座的同学，请将学生证或校园卡或身份证放在课桌靠走道一侧上角，以便查验。
请将书本、有存储功能的文曲星、手机等物品放到教室前指定位置。

	 7：55

10：25

13：55

18：25
	
	广播提醒。
监考人员再次提醒。
	请各位同学再次检查并确认座位附近没有书籍、本子等不得带入的物品。考试期间每隔1小时，老师会提醒考试时间，请同学们务必将手机关机后放在教室前面指定位置。

	 7：57

10：27

13：57

18：27
	发卷

	监考教师在发卷时，提醒考生核对试卷科目与考试科目是否一致，提醒考生在试卷及答题卡规定位置正确书写、填涂姓名及学号。

	请大家核对试卷科目是否正确，填好学号，姓名。填写完毕后请停笔，在打铃后开始答题，请务必遵守。


	8：00

10：30

14：00

18：30
	考试开始
	检查、核对考生有效证件，核查应考人数与实考人数。
每隔1小时提醒考生时间，考试结束前15分钟再次提醒。
在此提醒监考人员：在考场期间，不得看书，接听手机，发送短信，并将手机调为静音，请监考人员自觉遵守。
	考试已进行了1个小时，还有一半的时间，请同学们掌握好时间。
离考试结束还有15分钟，请抓紧答题。

	8：20

10：50

14：20

18：50
	禁止考生入场
	禁止迟到考生入场。
	对迟到考生：同学，非常抱歉，根据考场规则，考试已进行了20分钟以上，不能再入场。

	8：30

11：00

14：30

19：00
	考生可离场
	考生交卷后可离场。

	

	10：00

12：30

16：00

20：30
	考试结束
	宣布停止答题。
监考人员收卷，并填写《浙江大学考场情况记录表》。
	考试结束，请同学们立即停止答题，并将试卷上交。


